Alcaldia Municipal de Antigno Cuscatian

Departamenio de La Liberiad, El Salvador, C AL
PBX: 25110100
CONVOCATORIA
EL CONCEIO MUNICIPAL DE ANTIGUO CUSCATLAN

En el marco del cumplimiento a los articulos 26 v 27 de la Ley de la Carrera Administrativa Municipal, a
los Funcionarios y Empleados se les hace saber que:

Se abre el CONCURSG DE ASCENSO, para optar a la plaza de AUXILIAR DE SECRETARIA MURNICIPAL, los
interesados deberan cumplir con los requisitos siguientes:

FORMACION ACADEMICA:
- Bachiller en cualguiera de sus especialidades;

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
- Conocimiento de Codigo Municipal v ofras leyes afines que rigen la actividad de la Institucion;
- Manejo de Paquetes de informatica;
- Manejo de equipo de oficina v conocimienias de archivo;

EXPERIENCIA:
-  Experiencia previa en el desempefio de puestos similares

HABILIDADES Y CAPACIDADES PERSONALES:

- Edad de 25 a 35 afigs

-  Disponibilidad de frabajo de tiempo compieto

- Interés para capacitarse y superacion de limitaciones profesionales para el desempefio de su
trabajo;

- Habhilidad para transmitir conocimienios;

- Creatividad e innovacion;

- Actitud positiva, aciiva y propositivg;

- Capacidad para redactar y digitar documenios gue se manejan en la Secretaria Municipal;

- Atender oporiunamente, tanto ilamadas telefdnicas como a las personas gue visiten la
Secretaria Municipal;

- Habilidad para llevar y controlar el archivo de la documentacion gue se emita y reciba en la
Secretaria Municipal;

- Capacidad para trabaiar en eqguipo y bajo presidn;

- Excelente ortografia y redaccicn;

- Buenas relaciones interpersonales y facilidad de comunicacion;

- Responsable, con criterio e iniciativa;

-  Alto sentido de confidencialidad y ordenado en su trabaje.

FECHA LIMITE DE ENTREGA DE CURRICULUM DE INTERESADOS:
MIERCOLES 10 DE FEBRERO DE 2016

LUGAR DE RECEPCION DE CURRICULUM:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS,
ALCALDIA MUNICIPAL DE ANTIGUO CUSCATLAN




Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatlan

Departamento de La Liberiad, El Salvador, CA.
Tel.: 2571-0100 » Fax: 2511-0121

Suscrita Alcaldesa Municipal

CERTIFICA: Que en el Libro de Actas tomo I que el Concejo de esta ciudad
lleva este afio, se encuentra el acta que en lo conducente dice: Acta nfimero
Cinco: Sesién ordinaria celebrada por el Concejo Municipal en el Salén de
Reuniones de la Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatl4n, a las doce horas
del dia veintidés de enero del afio Dos mil Dieciséis. Convoco v presidio la
sefiora Alcaldesa Municipal Licenciada Zoila Milagro Navas, con la
asistencia del sefior Sindico Municipal Lic. Edwin Gilberto Orellana Nifiez,
de los Concejales propietarios: Sefiora Morena América Cafias de
Dominguez, Ing. José Roberto Munguia Palomo, Sra. Claudia Cristina
Ventura de Umanzor, Sr. Jorge Alberto Menijivar, Lic. Francisco Antonio
Castellon Benavides, Licda. Carmen Yesenia Chicas Méndez, Sr. José
Roberto Cordero Reves, Sr. Jorge Alberto Merino Ramirez, suplentes:Dra.
Sonia Elizabeth Andrade de Jovel, Ing. Eduardo de Jestis Hernandez Iraheta.
Dra. Rina Idalia Araujo de Martinez v la Secretaria Municipal del Concejo
Sra. Flor de Maria Flamenco. El Concejo Municipal Acuerda:

Acuerdo nimero Quince! En vista que la plaza de Auxiliar de Secretaria
Municipal ha estado vacante desde el dia 27/octubre/2015, v siendo que la
misma, estad siendo ocupada de forma transiloria por un empleado del area
operativa v ante la necesidad de cubrir la plaza de forma permanente, es
que en el uso de sus facultades v de conformidad a lo establecido en los
Arts. 26 y 27 de la Ley de la Carrera Administrativa Municipal, se acuerda:
Abrir Concurso de Ascenso interno para la plaza de Auxiliar de Secretaria
Municipal, encomendandosele asimismo a la Comisién de la Carrera
Administrativa Municipal junto con la Sefiora Secretaria Municipal, la
claboracién del perfil, a fin de llevar a cabo el concurse respectivo.
Certifiquese.

Alcaldia \Iummﬁai de Antiguo Cuscatldn, a los veinticinco dias del mes de
Enero de P’os ,I}{ﬂ DIECESCIS

Licd i:la Mﬁagm Navas
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Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatlan

Deparfamenio de La Liberiad, El Salvador, C.A.
Tel: 25110100 » Fope 2511-0121

La Suscrita Alcaldesa Municipal

Con las facultades que le confiere el Numeral 6 del Art. 55 del Codigo
Municipal y con autorizacién de la Sefiora Alcaldesa Municipal CERTIFICA:
Que en el Libro de Nombramientos de Empleados correspondientes a este
afio, se encuentra el Acuerdo que literalmente Dice: Acuerdc namero
Cuatro: La suscrita Alcaldesa Mumicipal Licenciada Zoila Milagro Navas, en
uso de las facultades Legales que le confiere el Cédigo Mumicipalr en el
numeral 7 del Art, 48 y de conformidad 2 lo establecido en los Articulos 26,
27, 29 v 31 de‘ la Lev de ia Carrera Administrativa Municipal yaActa de
Evaluacién en concurso de Ascenso de la Comisién de la Carrera
Administrativa Municipal , Acuerda: Nombrar en Ascenso de Categoria al
sefior Jaime Enrigue Nieto Ramos, Como Secretario de Segunda Clase de Ia
Secretaria Municipal, a partir del 1 de Marzo del presente afio, quien se
venia desempefiando con el cargo de Motorista del Departamento de
Promocién Social con el salario mensual de Quinientos Doélares de los
Estados Unidos de América {$500.00) de los cuales se haran los descuentos
de Ley que sean aplicables. Certifiquese.

Alcaldia Muficipal deAntiguo Cuscatlan, al primero de Marzo del afio Dos
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